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SETTEMBRE 

Giorno  Ore  Attività  Scuole  Ordine del giorno  

LUNEDI’ 
03 

9,30-10,30 Collegio dei docenti  
(presiede DS) 

Tutte 

- Presentazione atto d’indirizzo del Dirigente Scolastico e designazione 
dei suoi collaboratori; 

- Individuazione attività funzionali all’insegnamento: 
- Individuazione del segretario del collegio 
- Individuazione ed elezione dei responsabili di plesso 

- Scuola infanzia  
- Scuola primaria  
- Scuola I° grado  

- Individuazione ed elezione dei responsabili di laboratorio, palestra e 
CSS; 

- Individuazione ed elezione tutor docenti in anno di formazione;  
- PTOF 2016/19 (aggiornamenti): 

− Presentazione atto d’indirizzo DS – aggiornamento 2018/2019; 
− Presentazione DS linee d’intervento rendicontazione sociale 

2018/2019  (come da crono-programma SNV) 
− Individuazione delle commissioni per l’elaborazione delle proposte di 

modifica e/o integrazione (conferma o modifica di quelle già 
individuate nell’a. s. precedente); 

- interdipartimentale (coordinatori dipartimento) 
- formazione classi; 
- orario  
- elettorale (componente docente) 
- altre eventuali … 

- Funzioni strumentali: definizione tipologia e termini di presentazione 
candidature 

- Suddivisione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri; 

MERCOLEDI 
05 

9,30-11,30 

Incontri di 
sezione/plesso 

(coordinano resp.li di 
plesso) 

Tutte 

- PTOF 2018/19:  
- Analisi atto d’indirizzo del DS, condivisione e  integrazione 

proposte di aggiornamento sulla base dell’atto d’indirizzo; 
- Organizzazione ambiti disciplinari 
- Programmazione curricolare 
- Orario (elaborazione proposte) 
- Elaborazione progetti 

GIOVEDI’  
06 9.00-11.00 

Incontri  sezione 
(coordinano resp.li di 

plesso) 
Tutte 

- Eventuale ulteriore condivisione e  integrazione proposte di 
aggiornamento PTOF sulla base dell’atto d’indirizzo; 

- Programmazione curricolare; 

  

  

Adempimenti FF.SS - - Deposito curricola candidati FF.SS. 
Comm.ne formazione 

classi 
(presiede coord.re) 

- 
- Elaborazione proposte da presentare in collegio (anche in rapporto alla 

situazione vaccinale degli alunni iscritti) 

Comm.ne 
Orario 

(presiede coord.re) 
- - Predisposizione bozza orario da sottoporre all’attenzione del D.S. 

  

Incontri  sezione  
per ordine di scuola 
(coordinano resp.li di 

plesso) 

Tutte 
- Programmazione curricolare  
- Carta servizi (Statuto, Patto corresponsabilità educativa) 
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  VENERDI’ 

7 
9.00-13.00 Collegio dei docenti 

(presiede DS) 
Tutte 

- Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
- Piano annuale delle attività 2018/2019: presentazione bozza DS, 

discussione e approvazione versione definitiva;  
- Funzioni strumentali: analisi delle candidature, elezione dei candidati;  
- Cattedre 2018/2019: analisi delle proposte di assegnazione e loro 

approvazione;   
- Formazione delle classi: analisi delle proposte; 
- Proposte organizzazione attività, commissioni e dipartimenti 
- Programmazione attività a carico MOF: 

- Attività aggiuntive d’insegnamento: 
-  Progetti di approfondimento e/o valorizzazione delle 

eccellenze 
-  Interventi di recupero e di sostegno 

- Attività funzionali all’insegnamento  
-  coordinatori e segretari cdc 

- Area BES: 
-  Gruppo di lavoro per l’Inclusione (G.L.I.): definizione delle 

articolazioni; 
-  Individuazione ed elezione dei docenti coordinatori GLI: compiti 

e funzioni 
- Ripartizione complessiva delle attività d’insegnamento e funzionali 

all’insegnamento a carico del MOF 2018/19;  

GIOVEDI’ 
13 

9.00-10.00 

Consigli di 
classe, 

interclasse, 
intersezione 

(in sede di servizio) 

Tutte - Individuazione coordinatori e segretari 
- Predisposizione proposte collegio 

10,00-11,00 Dipartimenti Tutte  - Predisposizione proposte collegio 

11,00-13,00 

Gruppo Lavoro 
Inclusione 

(presiedono 
coordinatori) 

- 

- Presentazione dei coordinatori delle articolazioni del GLI; 
- Individuazione ed elezione dei segretari verbalizzanti; 
- Programmazione e organizzazione coordinata delle attività delle 
- articolazioni; 
- Formulazione di indicazioni e procedure (coerenti con la normativa 

vigente) per l’elaborazione del Piano Annuale per l’Inclusione (PAI) da 
consegnare ai coordinatori dei consigli di classe 

LUNEDI’ 
17 

Liceo  
8,30-13,30 
Infanzia 

8,00-16,00 
Primaria 

8,30-16,30 
Secondaria  

I° grado 
8,30-13,30 

 
INIZIO LEZIONI  

  
Tutte - Accoglienza classi  

- Inizio svolgimento delle attività curricolari  

GIOVEDI’  
27 

08.30-13.30 Deposito Progetti  
PTOF 2018/2019 

Tutte - Consegna schede descrittive progetti e calendari attiv. 
curricolari/extracurricolari  

VENERDI’ 
28 

15.00-16.00 Collegio dei docenti 
 

Tutte 

- Lettura e approvazione verbale della seduta precedente; 
- Discussione ed elaborazione della bozza di PTOF e delle proposte 

programmatiche e organizzative secondo le proposte di aggiornamento 
precedentemente individuate dalle sezioni, dai dipartimenti e dai consigli 
sulla base dell’atto d’indirizzo del DS; 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

MARCO SABA 


